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Số:             /TB-THADS
 

Đồng Nai, ngày      tháng      năm 2025

THÔNG BÁO
Về việc nhu cầu tuyển dụng hợp đồng lao động theo 

Nghị định số 111/2022/NĐ-CP ngày 30/12/2022 của Chính phủ

Căn cứ vào vị trí việc làm và yêu cầu nhiệm vụ công tác của cơ quan, Thi 
hành án dân sự (THADS) tỉnh Đồng Nai thông báo về nhu cầu tuyển dụng hợp 
đồng lao động theo Nghị định số 111/2022/NĐ-CP ngày 30/12/2022 của Chính 
phủ, cụ thể như sau:

1. Địa điểm làm việc:
- Tên cơ quan: Văn phòng Thi hành án dân sự tỉnh Đồng Nai.
- Địa chỉ: Số 63/2/1, đường Võ Thị Sáu, phường Trấn Biên, tỉnh Đồng Nai.
2. Số lượng cần tuyển:
- Số lượng: 01 nhân viên phục vụ
3. Trình độ chuyên môn:
- Tốt nghiệp từ trung học phổ thông trở lên. Ưu tiên biết nấu ăn.
4. Tiêu chuẩn, điều kiện:
- Có một quốc tịch là quốc tịch Việt Nam;
- Đủ tuổi lao động theo quy định của pháp luật lao động và pháp luật chuyên 

ngành;
- Có đủ sức khỏe để làm việc;
- Có lý lịch được cơ quan có thẩm quyền xác nhận;
- Có khả năng đáp ứng yêu cầu của vị trí việc làm;
- Không trong thời gian bị truy cứu trách nhiệm hình sự hoặc chấp hành án 

phạt tù, cải tạo không giam giữ hoặc đang bị áp dụng biện pháp giáo dục tại xã, 
phường, thị trấn; đưa vào trường giáo dưỡng; đưa vào cơ sở giáo dục bắt buộc và 
đưa vào cơ sở cai nghiện bắt buộc; không trong thời gian bị cấm hành nghề hoặc 
cấm làm công việc liên quan đến công việc ký kết hợp đồng.

5. Yêu cầu công việc:
- Thực hiện công tác phục vụ các hoạt động các hoạt động đối nội, đối 

ngoại của Lãnh đạo cơ quan
- Bố trí, sắp xếp bàn ghế, phòng họp, hội trường cơ quan; chuẩn bị nước 

uống phục vụ hội nghị theo yêu cầu của Lãnh đạo; dọn dẹp vệ sinh các phòng 
làm việc và toàn bộ khuôn viên cơ quan;

- Quét dọn vệ sinh sân, hành lang, các Phòng, khu vệ sinh cơ quan, thu gom 
rác, chất thải chuyển đến nơi tập kết theo quy định của cơ quan;



- Kiểm tra, tắt các thiết bị sử dụng sau giờ làm việc tại khu vực được phân 
công;

- Phục vụ nấu ăn trưa cho công chức cơ quan (số công chức có nhu cầu 
đăng ký ăn trưa);

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Chánh Văn phòng THADS tỉnh phân 
công.

6. Quyền lợi, nghĩa vụ
- Làm việc theo quy định của Bộ luật Lao động và nội quy, quy chế của cơ 

quan.
- Mức lương: Theo mức lương tối thiểu vùng 4.960.000 đồng1/ 01 người/ 

tháng.
- Khi ký hợp đồng lao động theo Nghị định số 111/2022/NĐ-CP ngày 

30/12/2022 của Chính phủ, được hưởng các chế độ theo quy định của ngành Thi 
hành án dân sự, Bộ luật Lao động và Luật Bảo hiểm xã hội.

7. Thành phần hồ sơ: (01 bộ)
- Đơn xin việc làm;
- Sơ yếu lý lịch có xác nhận của chính quyền địa phương (không quá 06 

tháng tính đến thời điểm nộp hồ sơ);
- Giấy khám sức khỏe do cơ quan y tế ký xác nhận (không quá 01 tháng 

tính đến thời điểm nộp hồ sơ);
- Bản photo CCCD, Giấy khai sinh;
- Văn bằng, chứng chỉ có liên quan;
- Phiếu Lý lịch tư pháp do Sở Tư pháp cấp;
- Các giấy tờ khác có liên quan (nếu có).
8. Thông tin liên hệ:
- Hồ sơ nộp tại cơ quan Thi hành án dân sự tỉnh Đồng Nai, địa chỉ: Số 

63/2/1, đường Võ Thị Sáu, phường Trấn Biên, tỉnh Đồng Nai.
- Thời gian nhận hồ sơ kể từ ngày 02/10/2025 cho đến ngày 10/10/2025.
Trân trọng./.
 

Nơi nhận:                 
- Ban Lãnh đạo THADS tỉnh (để biết);
- Niêm yết tại cơ quan; 
- Trang thông tin THADS tỉnh (để đưa tin);
- Lưu: VT, TCCB.

                   

TRƯỞNG THI HÀNH ÁN DÂN SỰ

Trịnh Ngọc Quỳnh

1 Theo mức lương tối thiểu quy định tại Khoản 1, Điều 3 Nghị định 74/2024/NĐ-CP ngày 30/6/2024 của Chính 
phủ quy định về mức lương tối thiểu đối với người lao động làm việc theo hợp đồng lao động.

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-74-2024-ND-CP-muc-luong-toi-thieu-lao-dong-lam-viec-theo-hop-dong-603278.aspx
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